Zarzadzenie Nr 9 /2021
Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Siemiatyczach
z dnia 12 maja 2021 r.

w sprawie powolania Zespolu Projektowego do zarzadzania projektem ,,Klub aktywnego
Seniora w Siemiatyczach” wspolfinansowanego ze Srodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoédztwa Podlaskiego
na lata 2014-2020, Osi Priorytetowej IX Rozwdj Lokalny, Dzialanie 9.1 Rewitalizacja
spoleczna i ksztaltowanie kapitalu spolecznego, Priorytet inwestycyjny 9.6 Strategie
rozwoju lokalnego kierowane przez spolecznosci ( umowa nr UDA-RPPD.09.01.00-20-
0549/20-00

Na podstawie § 5 ust. 2 pkt 6 Regulaminu Organizacyjnego Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Siemiatyczach wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 11/2019 Dyrektora Miejskiego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Siemiatyczach z dnia 13.11.2019r.,w zwiazku z podpisang w
dniu 05.05.2021r. Umowa nr UDA-RPPD.09.01.00-20-0549/20-00 o dofinansowanie Projektu
,Klub aktywnego Seniora w Siemiatyczach”wspotinansowanego ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Podlaskiego na lata 2014-2020, Osi Priorytetowej IX Rozwdj Lokalny, Dziatanie 9.1
Rewitalizacja spoteczna 1 ksztaltowanie kapitatu spotecznego, zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1. Powotuje si¢ w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Siemiatyczach Zespot Projektowy zwany
Zespotem Zarzadzajacym, odpowiedzialnym za realizacje projektu ,Klub aktywnego Seniora w
Siemiatyczach” realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Podlaskiego na lata 2014-2020 wspotfinansowanego ze $srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego
w sktadzie:

1) Ewa Romaniuk — koordynator projektu odpowiedzialna za:

a) zatrudnienie kadry,

b) stworzenie wzoré6w dokumentow,

¢) dbanie o zgodnos¢ formalno-merytoryczng cato$ci dokumentacji,

d) stworzenie regulaminu oraz koordynacja procesu rekrutacji,

e) nadzor nad zasadnoS$cig, celowoscig 1 zasadami ponoszenia wydatkow oraz ich rozliczeniem.

2) Edyta Dmitruk — ksiggowa projektu odpowiedzialna za:

a) ksiggowanie wydatkow,

b) prowadzenie konta projektowego,

¢) przechowywanie dokumentéw finansowych i ksiggowych oraz ptacowych,

d) kontrola zgodnosci operacji finansowych z planem finansowym i dokonywanie niezbednych
korekt planu finansowego,,

e) prowadzenie prawidlowego zaangazowania wydatkéw w ramach projektu,

f) przygotowanie dokumentdéw ksiegowych niezbgdnych do rozliczen wydatkow w projekcie.



3) Agnieszka Koc - specjalista ds sprawozdawczosci i promocji odpowiedzialna za:

a) prowadzenie dziatan informacyjno-promocyjnych w zwigzku z realizacjg projektu,

b) prowadzenie bazy uczestnikéw projektu wraz z nadzorem nad ochrong danych osobowych,
c) statystyki uczestnikow i ich monitorowanie,

d) kontakty z instytucja zarzadzajaca,

e) tworzenie i sktadanie wnioskow o ptatnosc,

f) monitoring wskaznikéw i rozliczenie ich,

4) Grzegorz Twarowski - specjalista ds organizacji zadan odpowiedzialny za:

a) przeprowadzanie wyboru wykonawcow dla poszczegolnych dziatan i dostaw,
b) stworzenie kontraktow i ich zawarcie,

¢) dokonanie zamoéwien, odbioér zamowionych elementow,

d) koordynacja procesu fakturowania zakupow,

e) organizacja wydarzen i wyjazdow,

f) sprawozdawczos¢

§ 2. Zebrania Zespotu Zarzadzajacego odbywac si¢ beda nie rzadziej niz raz w miesigcu w celu:

1) omawiania biezacych spraw zwigzanych z prowadzeniem projektu,

2) podejmowania kluczowych decyzji zwigzanych z projektem.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor
Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej

Ewa Romaniuk
(pieczqtka i podpis w oryginale)



